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PROGRAMA DE TUTORES DE FP DUAL 2711212024

PLIEGO DE CLAUSULAS PARTICULARES PARA LA CONTRATACION DE UN
SERVICIO DE COORDINADOR EXTERNO EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE
APOYO A TUTORES DE FP DUAL DE MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS

1.- OBJETO, JUSTIFICACION Y ACCESO

1.1.- OBJETO

Es objeto de este Pliego la convocatoria de contratacion de un servicio de tutor externo compartido
y de apoyo para los tutores de las empresas en la Formacion Profesional Dual, y en el marco del
proyecto “Apoyo a tutores de FP dual de micro y pequefias empresas”. Esta finalidad se enmarca

dentro de los objetivos del programa:
Facilitar el acceso de las micro y pequefias empresas a proyectos de FP Dual.
Apoyar a los tutores de micro y pequefias empresas que quieren formar a un alumno de FP Dual.

Implementar la figura del tutor externo compartido por varias empresas en un proyecto de

formacidn profesional de régimen general o de régimen intensivo.

Participar en un proyecto en el que participen como minimo 18 empresas que sean representadas

por la figura del tutor externo y compartido.
Este proyecto estd dirigido a empresas u organizaciones de la provincia de Huesca.

La presentacion de ofertas supone la aceptacidn por el presentador de la totalidad de las cldusulas

del presente Pliego.
1.2.- JUSTIFICACION

La Camara de Comercio Oficial de Comercio, Industria y Navegacion de Espafia (Cdmara de Espafia)
resolvio adjudicar a la Cdmara de Comercio, Industria y Servicios de Huesca (Cdmara Huesca), la
realizacion de un proyecto de apoyo a tutores de FP dual de micro y pequefias empresas, Programa

FSE+ de Educacion y Formacion, Empleo y Economia Social (EFESO) 2021-2027.

La Camara no cuenta con medios propios suficientes para el desarrollo del proyecto en lo referido a
la implementacion de la figura y funciones recogidas en el Manual de Orientaciones Basicas (MOB)

por lo que se determina proceder a la contratacién externa, mediante el presente pliego.

Ademas, con fecha 22 de noviembre de 2024, Camara Huesca comunicé a Camara Espafia el
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presupuesto previsto del programa que incluia el INFORME CONTRATACION DE UN SERVICIO PARA
LA CONTRATACION DE TUTORIZACION EXTERNA EN EL PROGRAMA DE APOYO A TUTORES DE FP
DUAL DE MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS DE CAMARA ESPANA DESARROLLADO POR CAMARA

HUESCA donde se reflejaba la necesidad de contratacion del servicio de tutorizacion externa.

El periodo de ejecucion del programa sera del 01/06/2024 al 30/06/2025 correspondiente al curso
escolar 2024/2025.

Algunas de las cuestiones relevantes en el desarrollo de las funciones de tutor externo son:
Entrevistas personales con el/los centro/s educativo/s y empresas.
Consolidacién de la participacién de la empresa con la firma del anexo correspondiente.

Planificacién del seguimiento. Establecimiento del plan de reuniones con los diferentes agentes

(coordinador, tutores externos, centros educativos y empresas).
Reuniones personales con cada empresa para la evaluacidn del proyecto y continuidad en 2024/25.
1.3.- ACCESO

El acceso a los Pliegos que conforman el procedimiento de licitacion se realiza a través del apartado
“Perfil del Contratante” ubicado en la pagina Web de la CdAmara de Comercio, Industria y Servicios de

Huesca, https://camarahuesca.com/, en el apartado de “Perfil del Contratante”.

2.- FINANCIACION

Las acciones objeto de este Pliego estan financiadas por el Fondo Social Europeo en el marco del

Programa FSE+ de Educacién y Formacién, Empleo y Economia Social (EFESO) 2021-2027.

3.- FUNCIONES DEL COORDINADOR EXTERNO

El programa completo se detalla en un extracto del Manual de Orientaciones Basicas (anexo 1V).

El perfil profesional y funciones del tutor externo se adjunta a continuacidn como documentacion

facilitada por Camara Espafia.

Perfil profesional

El CE/Tutor externo es la persona encargada de la ejecucion del proyecto.

Su perfil profesional debe contemplar los requerimientos establecidos en la LO 03/22 y el RD 659/23

para los tutores/as de empresas u organismos equiparados. Como se ha definido en la fase 04, las
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caracteristicas del CE/Tutor externo son las siguientes:

o Tener experiencia profesional en el sector relacionado con la familia profesional del

ciclo formativo en el que se va a desarrollar el proyecto.
o Tener experiencia como formador.
o No es imprescindible (si valorable) que tenga conocimiento del modelo Dual.
El CE recibird una formacion similar a la recibida por el PM/Coordinador Camara.
Funciones.

Se identifican y detallan las fases y las actividades responsabilidad del CE/Tutor externo:

Fase 05 Fase 06 Fase 07 Fase 08 Fase 09 Fase 10 Fase 11
Q — 0= i
— l —
— X e mmm - “;
Puesta en i L Acciones . L i
Elaboracion del |Formalizacion de la| . Formacion del | Seguimiento del | Evaluacion del
Marcha del L previas a la
proyecto dual participacion ., alumnado Proyecto Proyecto
Proyecto formacion

El detalle de estas fases se explica en el ANEXO IV — Extracto del Manual de Orientaciones
Bdsicas- y en el PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS.

4.- PRESUPUESTO

El Presupuesto maximo de valor estimado total de estos trabajos, se determina en 45.000 euros

(impuestos no incluidos), y unas horas asignadas en torno a las 1.250 horas.

En dicho Presupuesto se hayan incluidos todos los gastos en los que deba incurrir el adjudicatario

para la ejecucion del contrato.

A la finalizacién de la prestacidn del servicio el precio final podra ser modificado en funcién de las
horas de trabajo directo desarrolladas y que, en ningulin caso, seran mas de 1.300 horas y sin rebasar

el coste asignado del contrato.

5.- DURACION DEL CONTRATO

El contrato tendra una duracién comprendida entre la fecha de adjudicaciény el 15 de junio de 2025.

6.- CAPACIDAD Y SOLVENCIA
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Cada licitador solo podra presentar una propuesta.

El licitador debe ser titular de los derechos, autorizaciones y poderes necesarios para el desarrollo
del objeto del contrato; debe encontrarse al dia de sus obligaciones fiscales y sociales y no debe de

estar incurso en prohibicion de contratar.

El licitador debe de cumplir con los requisitos de homologacién y reporte que exige la Cdmara Espaiia,
aportando documentacién acreditativa que lo justifique. Dichos requisitos se recogen en el extracto

del Manual de Orientaciones Basicas (Anexo V) de este pliego.

7.-DOCUMENTACION Y PRESENTACION DE OFERTAS

7.1.- DOCUMENTACION

Las proposiciones seran secretas y se presentaran en tres sobres cerrados firmados por el licitador o
por quien le represente, bajo la referencia de “LICITACION PROGRAMA SERVICIO DE COORDINADOR
EXTERNO - APOYO A TUTORES DE FP DUAL DE MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS”, dirigidos a la

Secretaria General de la Cdmara de Comercio, Industria y Servicios de Huesca.

Dentro de cada sobre se recogera la documentacion especifica en papel, en los términos que sefiala

este Pliego.
Sobre identificado como n2 1. Documentacién General
En el sobre numero 1, debera incluirse la siguiente documentacion:
o Los requisitos de solvencia indicados en la cldusula 5 de este Pliego.
o Copia del DNI / NIF del presentador de la oferta.
o Copia de los poderes de representacion en caso de entidades juridicas.
o Certificado de hallarse al corriente de sus obligaciones con la Agencia Tributaria.
o Certificado de hallarse al corriente de sus obligaciones con la Seguridad Social.

o Declaracién responsable de que no se hallaincurso en prohibicidn de contratar con entidades

publicas y de otras cuestiones, de acuerdo con el formato establecido en el Anexo II.
Sobre identificado como n2 2. Documentacion Técnica
En el sobre numero 2 debe incluirse la siguiente documentacion:

o Experiencia de las personas de la entidad participante en programas de asesoramiento en FP

4
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dual o relacionados. Se valorara su desarrollo en la provincia de Huesca.

o Perfil profesional de las personas participantes en el Programa y en relacién con la familia

profesional de ADMINISTRACION Y GESTION.
o Descripcion del modo de resolucion de incidencias, técnicas, humanas y materiales.

o Mejoras que faciliten la agilidad del programa, la captacién de empresas participantes, la

metodologia del proyecto, etc.
Sobre identificado como n2 3. Propuesta econémica
o Modelo de proposicidon econdmica de acuerdo con el formato establecido en el Anexo Ill.
7.2.- LUGAR

La presentacion de proposiciones y documentos se hara en el domicilio de la Cdmara Oficial de

Comercio, Industria y Servicios de Huesca, en calle Santo Angel de la Guarda, 7, 22005 Huesca.
7.3.- PLAZO

El plazo para presentacién de proposiciones sera de once dias (11) naturales contados a partir del dia
siguiente a la publicacién de los Pliegos en el Perfil del Contratante de la Web de la Cdmara de
Comercio, Industria y Servicios de Huesca, debiendo estar recibidos el ultimo dia hasta las 12'00

horas.

8.- CRITERIOS DE VALORACION

La seleccidn se efectuara sobre un total de 100 puntos, repartidos entre cada uno de los criterios

gue se indican a continuacion:

1.- Precio, hasta 20 puntos. El precio ofertado se puntuara conforme a la siguiente féormula:
Puntuacion para la oferta-i:

(Precio minimo ofertado / Precio de la oferta-i) x Puntuacion mdxima (20 puntos)

En el supuesto de que alguna de las ofertas pudiera ser considerada anormal o desproporcionada, se
remitird comunicacidn al licitador concediendo un plazo de 2 dias naturales para que justifique y

desglose razonada y detalladamente el bajo nivel de los precios.

Si alguna de las ofertas comportase error manifiesto en el importe econdémico se remitird
comunicacion al licitador concediendo un plazo para aportar justificacion que permita considerar la

viabilidad real.
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La documentacién que se aporte debe ser meramente aclaratoria y no susceptible de ampliar,

modificar o sustituir la propuesta realizada.

La propuesta podra ser rechazada por mesa de contratacién.

2.- Experiencia de las personas y/u organizacidn, hasta 30 puntos.
3.- Perfil profesional de las personas y/u organizacién, 30 puntos.
4.- Resolucion de incidencias, 10 puntos.

5.- Mejoras, 10 puntos.

9.- MESAY ORGANO DE CONTRATACION

La Mesa de contratacion estd constituida por la Secretaria General y por el Coordinador Técnico

responsable del Programa.

El Organo de Contratacidn es una Comisidn integrada por el Presidente, la Secretaria General y el

Tesorero.

10.- EXAMEN DE LA DOCUMENTACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

El examen de la documentacidn se realizard por la Secretaria General de la Cdmara, que procedera a
la apertura del SOBRE 1 de cada una de las ofertas presentadas, y eventualmente con el
asesoramiento técnico especializado de terceros expertos, calificard los documentos aportados,
acordando la admision o el rechazo razonado de éstos en funcidn de si los documentos presentados

responden a lo solicitado en los Pliegos.

De apreciar deficiencias materiales subsanables en alguna de las ofertas, la Secretaria General
requerird a los interesados para que subsanen los defectos identificados en plazo de dos (2) dias

naturales.

Finalizado el trdmite de subsanacion, la Mesa de Contratacién procederd a la apertura del SOBRE 2,

realizando la oportuna valoracién de la documentacién que contenga.

| “

Se procederd a la apertura del SOBRE 3 en acto publico convocado a través del “perfil del

contratante”.

Si alguna proposicidon no guardase concordancia con la documentacidon examinada, excediese el
presupuesto base de licitacién, variara sustancialmente el modelo establecido, comportase error

manifiesto en el importe econémico, o existiese reconocimiento por parte del licitador de error o
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inconsistencia que la haga inviable, sera desechada mediante resoluciéon motivada.

La Mesa de contratacion elaborara un informe de las diferentes ofertas y formulara propuesta de

adjudicacion de cada uno de los Bloques a la Comisidn, la cual resolvera.

La adjudicacién sera notificada al beneficiario y publicada en el “perfil del contratante” de la Web de

la Cdmara de Comercio.

11.- FORMALIZACION DEL CONTRATO

El contrato se formalizara en plazo de 10 dias desde la notificacién de la adjudicacién.

12.- EJECUCION DEL CONTRATO

El contrato se ejecutard con sujecion a las clausulas del mismo, las de este Pliego y las del Pliego de

Condiciones Técnicas.

El adjudicatario sera responsable de las consecuencias que pudieran surgir por omisiones, errores,

métodos inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del contrato.

13.- CESION Y SUBCONTRATACION

Los derechos y obligaciones que dimanen del contrato, no podran ser cedidos a terceros.

14.- FACTURACION Y PAGO

La facturacidn se realizard una vez finalizada la ejecucion de las acciones y en todo caso antes del

15 de junio de 2025. El pago se realizara antes del 31 de julio de 2025.

15.- RESOLUCION DEL CONTRATO

Serdn causas de resolucién del contrato, las siguientes:
o Elmutuo acuerdo de las partes.
o Laextincion de la personalidad juridica de cualquiera de las partes.

o Lademoray el retraso injustificado en el cumplimiento de plazos por parte del

adjudicatario, incluido el de facturacion.
o Laimposibilidad de ejecutar el servicio en los términos pactados.
o Elincumplimiento de las condiciones que habilitan como licitador.

o Lasuspensidn de las actividades por falta de participantes suficientes.
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En caso de producirse la resolucién, ambas partes deberan de adoptar las medidas necesarias que

eviten un grave trastorno.

Los acuerdos sobre indemnizaciones y derechos econémicos adquiridos se dirimiran por un mediador

designado por la Corte Aragonesa de Arbitraje y Mediacion, a quien las partes se someterdn.

16.- PROTECCION DE DATOS

Ambas partes deberan cumplir con las disposiciones legales referidas a la Proteccidn de Datos de

Caracter Personal.

17.- JURISDICCION

Para cualquier controversia que pudiera plantearse en la interpretacién las partes, con renuncia

expresa al fuero que les pudiera corresponder, se someten a la competencia de la Corte Aragonesa

de Arbitraje y Mediacidn.

Huesca, 27 de diciembre de 2024

Cofinanciado por
la Unién Europea

—r— Fondos Europeos amara

amara




2 mar PLIEGO DE CLAUSULAS PARTICULARES -PCP/TUTORES-
a” L ara Servicio: COORDINADOR EXTERNO DEL P/01/2024
PROGRAMA DE TUTORES DE FP DUAL 27/12/2024

ANEXO I: MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE (SOBRE 1)

El OFERENTE don/dofia ......ccecovveenvevnvirnenens en representacion de la firma ..., con NIF
............................ , domicilio a efectos de notificaciones en ......vieiecceiceecesicececec e, CON
teléfono ..o, y mail de contacto .......iveeennn realiza la siguiente

DECLARACION RESPONSABLE, para hacer constar que:

e Ni el firmante de la declaracidn, ni la persona fisica/juridica a la que represento, ni ninguno
de sus administradores o representantes, se hallan incursos en circunstancia alguna de las

que prohiben contratar con la Administracion.

e La persona fisica/juridica a la que represento se encuentra al corriente del cumplimiento de

las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

e Autoriza a la CAMARA DE COMERCIO, INDUSTRIA Y SERVICIOS DEHUESCA acomprobar
la veracidad de la declaracién responsable realizando las consultas oportunas ante los

organismos competentes al objeto de verificarlos.

e Dispone de la documentacién exigible al adjudicatario comprometiéndose a presentarla a
requerimiento de la CAMARA DE COMERCIO, INDUSTRIA'Y SERVICIOS de HUESCA, en caso de

resultar adjudicatario.

e Conoce y esta dispuesto a cumplir las clausulas de ejecucion especificas para este contrato
recogidas en el presente pliego.
e Dispone de todos los permisos y licencias requeridos para la realizacidn de los trabajos, los
cuales actualizara durante el plazo de ejecucién del contrato.
Y para que asi conste y surta los efectos oportunos, expido y firmo la presente.

= T > de de 2024

(Sello y firma del proponente)
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ANEXO Il. DOCUMENTACION TECNICA (SOBRE 2)

) Experiencia de las personas de la entidad participantes en programas de asesoramiento en FP dual o relacionados. 30

puntos.

0) Perfil profesional de las personas participantes en el Programa y en relaciéon con la familia profesional de

ADMINISTRACION Y GESTION de Formacién Profesional. 30 puntos
0) Descripcion del modo de resolucién de incidencias, técnicas, humanas y materiales. 10 puntos

0) Mejoras que faciliten la agilidad del programa, la captacién de empresas participantes, la metodologia del proyecto,
etc. 10 puntos.

Personas participantes de la entidad (Nombre y apellidos):

Cddigo Operacion:

Entidad Beneficiaria:

. Perfil profesional

Criterio Puntuacion

Formacion superior afin al proyecto desarrollado 15

Formacion profesional grado medio afin al proyecto desarrollado 10

Formacion superior no afin al proyecto desarrollado

Formacion profesional grado medio no al proyecto desarrollado 2

I

. Perfil profesional especializado

Criterio Puntuacion
Master, doctorado u otras especializaciones afines al proyecto desarrollado 15 |:|
Formacion especifica de corta duracién afin al proyecto desarrollado 10 |:|
Otros programas de especializacion 5 |:|

Ill.  Experiencia profesional

Criterio Puntuacién
Participacion durante 2 afios o0 mas en programas de asesoramiento FP dual y contacto con 15 |:|
empresas de la provincia de Huesca.
Entre 1y 2 afios de experiencia profesional en programas de asesoramiento FP dual y contacto con 5 |:|
empresas de la provincia de Huesca.
Otra experiencia afin 2 ]
IV.  Experiencia profesional relacionada
Criterio Puntuacién

Mas de 5 afios de experiencia en materias de administracidn y gestidon de organizaciones, 15
emprendimiento o asesoramiento de empresas |:|
Entre 1y 5 afos de experiencia en materias afines 5 |:|
Menos de 1 afio de experiencia en materias afines 3 []
Experiencia docente en materias afines 2 |:|

TOTAL

10

- o B b f%? zze | ¥ == Fondos Europeos amara Camara

e Comereio de Espafa




£ PLIEGO DE CLAUSULAS PARTICULARES -PCP/TUTORES-
amara Servicio: COORDINADOR EXTERNO DEL P/01/2024
PROGRAMA DE TUTORES DE FP DUAL 27112/2024

Se considerard que una persona o entidad cumple con la solvencia necesaria para el desarrollo
del programa cuando obtenga una puntuacidn total, igual o superior a 40 puntos.

Se aportara curriculum de las personas participantes de cada organizacion, asi como la
documentacion técnica o experiencia relacionada de la entidad en su caso. Cdmara Huesca podra
comprobar la verificacidn de los méritos aportados mediante solicitud de los certificados o titulos

aportados en la experiencia o curriculum.

Certifico que he verificado la informacion y que la misma es veraz y cumple con los requisitos

establecidos.

Nombre: (responsable de la entidad beneficiaria) Firma:

11
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Huesca

ANEXO Ill: MODELO DE PROPOSICION ECONOMICA (SOBRE 3)

DON/DAA ceeveeeeeeseecireeieiiine provisto de DNI NUMEro ......ccccceveveeveeecreeennes actuando en nombre

propio (o en el de.................. ANIF e ).

Declara quedar enterado de las condiciones para la adjudicacion del SERVICIO DE
COORDINADOR EXTERNO EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE APOYO A TUTORES DE FP DUAL DE
MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS y se compromete a la realizacién del contrato por el precio de

.............. €, (EN NUMEIO) ..vevrerecretirese sttt s, EUTOS (€N |ETFA).

(Sello y firma del proponente)
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ANEXO IV: EXTRACTO DEL MANUAL DE ORIENTACIONES BASICAS (MOB)

Se detallan a continuacién un extracto de los asuntos mas relevantes -en lo referido a la licitacion-
del contenido del Manual de Orientaciones Basicas del programa de APOYO A TUTORES DE FP
DUAL DE MICRO Y PEQUENAS EMPRESAS:

e  Destinatarios

e  Fases del programa. Descripcidn de funciones y tareas del personal asignado al proyecto
e  Perfil coordinador

e Perfil tutor externo

Destinatarios

Las Camaras de Comercio, tal y como se recoge en ley organica 3/2022 y el RD 659/2023, y en
consonancia con la Ley de Cdmaras?, podrad actuar como organismo intermedio asesorando y
apoyando a empresas para su participacidon en la formacidn profesional. Por ello, las empresas
destinatarias de este proyecto son las microempresas y las pequefias empresas porgue disponen
de menos recursos para asumir todas las tareas administrativas y organizativas propias de un
proyecto de FP en modalidad dual, y el desarrollo de la figura de “tutor externo” puede resultar

clave para impulsar la modalidad dual entre esta tipologia de empresas.

Se priorizara la participacién de pymes?, en concreto de microempresas y pequefias empresas. A

continuacioén, se detalla la informacidn relativa al nimero de trabajadores.
oMicroempresa: menos de 10 trabajadores.

oPequefia empresa: Menos de 50 trabajadores.

! Ley 4/2014, de 1 de abril, Bésica de las Cdmaras Oficiales de Comercio, Industria, Servicios y Navegacion.
2 Consultar el Anexo | del Reglamento (UE) 351/2014 de la Comision.
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27/12/2024

Fases del programa. Descripcion de funciones y tareas del personal asignado al proyecto

El programa se estructura en 11 fases secuenciales que podemos agrupar en cuatro bloques de

actividades segiin el momento temporal en el que se encuentre. En la siguiente tabla se muestra

la informacidn basica al respecto.

TEMPORALIZACION

ACTIVIDADES QUE REALIZAR

FASES

Antes del inicio del
curso escolar

Actividades previas a la contratacion del tutor externo
a desarrollar por el coordinador (técnico de camara) a
realizar antes del comienzo del curso 24/25:

. definicién del proyecto,

. la informacion a la administracion competente

y los centros educativos,
. la seleccion del ciclo formativo

. contratacioén del tutor externo

Fase 01. Inicio del Proyecto.

Fase 02. Difusion del
Proyecto.

Fase 03. Concrecion del
Proyecto.

Fase 04. Contratacion del
Coordinador Externo del
Proyecto de Tutor Externo
compartido.

Antes de la
incorporacion del
alumno a la empresa

Actividades previas a la incorporacién del alumnado a
la empresa a desarrollar por el tutor externo, como:

. la elaboracidn del proyecto,

. la planificacidn,

la seleccion del alumnado,

. la formalizacién de la formacién de las
empresas o la formacién de los tutores/as de las

empresas.

Su temporalizacion dependera de la programacion del
proyecto.

Fase 05. Puesta en Marcha
del Proyecto.

Fase 06. Elaboracién del
Proyecto Dual.

Fase 07. Formalizacion de la
participacion de las
empresas en el proyecto.

Fase 08. Acciones previas a
la formacidn del alumnado
en la empresa.

El alumno se esta
formando en la

Actividades que realizar durante el periodo de
formacién del alumnado en la empresa, tales como:

Fase 09. Acciones
relacionadas con la

seguimiento durante
la ejecucidn del
proyecto, y
evaluacion del
programa.

de Camara):

. control del proyecto de Tutor Externo,

. seguimiento durante todo el proyecto y de

evaluacidn a la finalizacion del primer curso3.

empresa L formacion del alumnado.
. el acompafiamiento,
. el seguimiento y la evaluacién.
Su temporalizacion dependerd de la programacion
del proyecto
Actividades de Actividades que realizar por el coordinador (técnico Fase 10. Seguimiento del

proyecto de Tutor Externo.

Fase 11. Evaluacion del
Proyecto de Tutor Externo.

3 Se confirmara con cada empresa el interés en participar en el programa de Apoyo a tutores de FP de Micro y Pequefia empresa

en el segundo curso del ciclo formativo (curso escolar 2024/2025).
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A continuacion, se detallan las principales actividades que se llevardn a cabo en cada fase. En el
Anexo 06. Guia Programa Apoyo a tutores de FP Dual de Micro y Pequefias empresas se detallan

las funciones y responsabilidades del coordinador y tutor externa en cada fase del programa.
Fase 01. Inicio del Proyecto.

e Informacion y formacion de los tutores camerales (coordinador) de las Camaras territoriales.
Imparticidon de una sesion informativa y formativa en la que se describa el proyecto y las lineas

generales de la normativa existente.

e Adaptacion del proyecto a la normativa autonémica. Cada tutor cameral (coordinador) debe

adaptar su proyecto a las caracteristicas de su modelo de FP.
Fase 02. Difusion del Proyecto.
o Informacion a la Consejerias de Educacion o Administracidon competente.

e Informacion a los centros educativos sobre la naturaleza del proyecto, segun las indicaciones de

la administracién competente (en caso de existir colaboracién con la administracién).
Fase 03. Concrecion del Proyecto.

e Seleccion del centro educativo y el ciclo formativo con el que se va a colaborar en la

implementacion del proyecto.
e Preseleccion de empresas con las que se va a colaborar en el proyecto.
Fase 04. Contratacion del Coordinador Externo del Proyecto de Tutor Externo compartido.

o Seleccion y contratacion del (tutor externo) del proyecto por parte del Coordinador de la CAmara

territorial.
e Informacién y formacién del (tutor de empresa) del proyecto.
Fase 05. Puesta en Marcha del Proyecto.

e Contacto del tutor externo con el centro educativo y con las empresas preseleccionadas para

participar en el proyecto de Tutor Externo compartido.
Fase 06. Elaboracion del Proyecto Dual.

e Elaboracion y consenso del programa formativo. El coordinador de Camara en colaboracién con
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el tutor dual del centro educativo, una vez conocida la actividad productiva de las empresas,

definiran el programa formativo del alumnado en cada empresa.

e Elaboracion de la planificacidn de la formacién. Entre el coordinador de Camara y el tutor dual
del centro educativo, se acordaran los periodos formativos en la empresa vy, si es posible, las

actividades a realizar en cada uno de ellos.

e Elaboracidn de instrumentos de seguimiento y valoracién. El coordinador de Camara y el tutor
del centro educativo determinaran los instrumentos para la realizacién del seguimiento y de la

evaluacidn del alumnado formado en las empresas.
Fase 07. Formalizacidn de la participacion de las empresas en el proyecto.

e Gestiones administrativas. Convenios. Compromisos. El coordinador de Cdmara atenderd a los
requerimientos normativos referentes a la documentacidn necesaria para la formalizacién de la
participacién de las empresas en los proyectos de FP. Ayudard a las empresas en la

cumplimentacion y gestidn de los documentos.
Fase 08. Acciones previas a la formacién del alumnado en la empresa.

e Proceso de seleccidon del alumnado. El coordinador de Cdmara colaborara con los tutores de las
empresas y organismos equiparados y el tutor dual del centro educativo en el proceso de

asignacion del alumnado a cada empresa.

e Formacion de tutores/as y de formadores/as de la empresa. El coordinador de Cémara

informaray formara a los tutores/as y formadores/as de la empresa en todo aquello que se estime

conveniente para poder formar correctamente al alumnado. Esta informacidn o formacién sera

independiente de aquella que puedan exigir las comunidades auténomas a los tutores y

formadores de las empresas.

Fase 09. Acciones relacionadas con la formacién del alumnado.

e Acompafiamiento en la acogida del alumnado. Informando al alumnado sobre la naturalezay la

actividad de la empresa y planificando las primeras acciones del alumnado en las empresas.

e Seguimiento de la formacidn, verificando la realizacion de las actividades formativas acordadas
en el programa formativo, el desarrollo de la formacién del alumnado en las empresas y

fomentando la comunicacidon y la colaboracién con el tutor dual del centro educativo.

e Valoracion de la formacidn del alumnado, utilizando los instrumentos dispuestos para tal objeto

y ayudando a los tutores/as de las empresas a su cumplimentacion conforme a los plazos que
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precise el tutor/a dual del centro educativo.

Fase 10. Seguimiento del proyecto de Tutor Externo.
e Realizacién de reuniones e informes de seguimiento.
Fase 11. Evaluacidn del Proyecto de Tutor Externo.

e Evaluar el proyecto.

e Proponer acciones de mejora del proyecto

Para desarrollar el programa sera necesario contar con dos perfiles que desarrollen tareas

claramente diferenciadas: el Coordinador (Camara) y Tutor externo (Camara/personal externo).
Perfil Coordinador

Es la persona designada como interlocutor en cada Camara frente a la Cdmara de Espaia,
responsable de la ejecucion del Plan en su demarcacion cameral. El coordinador es el técnico de

Cdmara que impulsa, hace seguimiento y evalla el programa.

Los requisitos que debe cumplir el coordinador cameral son los siguientes:

e  Titulacidn académica: Grado Medio o Grado Superior de Formacion Profesional o Grado
universitario.

e  Experiencia: mas de dos afios desarrollando tareas similares.

e  Conocimientos previos de Formacion Profesional. Dicho requisito serd valorado, aunque no
indispensable ya que, al inicio del proyecto, recibird formacidon sobre la formacion
profesional, funciones del tutor de empresa y normativa autondémica.

A modo de resumen, se presentan las tareas y fases del proyecto del técnico de Cdmara,
coordinador del programa, las cuales serdn desarrolladas en el Anexo 06. Guia Programa Apoyo a

tutores de FP Dual de Micro y Pequefias empresas.

Fase 01 Fase 02 Fase 03 Fase 04 Fase 10 Fase 11

OIVA R ERE I

Eleccidn técnico
Inicio de Difusion del Concrecién del Seguimiento del Evaluacion del
cameral/Contratacién
Proyecto | Proyecto Proyecto Proyecto Proyecto
del tutor externo
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Las funciones del coordinador son las siguientes:

e Desarrollar las actividades de promocidn y difusién del Programa.
e  Coordinacién y seguimiento de la ejecucién del Programa en su Camara.
e Interlocucidn a nivel técnico con Cdmara de Espaia.

e  Evaluacién de todas las actuaciones de verificacion y de control de calidad del Programa en

su demarcacién cameral.
e Velar por el buen desempefio del trabajo del “tutor externo”.

e  Garantizar la parte de cofinanciacién que le corresponda para el desarrollo y ejecucion de las
actuaciones, bien sea con fondos propios o con fondos de cualquier organismo siempre que

no procedan de fondos europeos.

e Realizar la justificacidn técnica y financiera ante la Cdmara de Espana, de conformidad con lo

establecido en la metodologia del Programa.
Perfil Tutor Externo

Es la persona que realizara las tareas de trabajo directo con los tutores de FP Dual de micro y
pequefias empresas, realizando las tareas complementarias a la formacion del alumno en la

empresa, aliviando la carga de trabajo al tutor de empresa.

La persona que asuma el perfil del tutor externo reportard al coordinador de Camara sobre el
desarrollo del proyecto. Su funcion se desarrolla acompafiando en el dia a dia a los tutores o

tutoras de empresas de las micro o pequefias empresas que participen en el proyecto.
Los requisitos que debe cumplir el tutor cameral son los siguientes:

e Tener experiencia profesional en el sector relacionado con la familia profesional del ciclo

formativo en el que se va a desarrollar el proyecto.
e  Tener experiencia de al menos 12 meses como formador.

e Su perfil profesional debe contemplar los requerimientos establecidos en la Ley Organica

03/2022 y el RD 659/2023 para los tutores/as de empresas u organismos equiparados.

e  Conocimientos previos de Formacion Profesional. Dicho requisito sera valorado, aunque no

indispensable.

e  Experiencia: mas de dos afios desarrollando tareas similares.
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El tutor externo, que podra ser personal interno o externo a la Cadmara, participara en una
formacidn al inicio de su actividad sobre los conceptos claves de la formacién profesional y la

normativa autonémica.

A modo de resumen, se presentan las tareas y fases del proyecto en las que participara el tutor
externo y que seran desarrolladas en el Anexo 06. Guia Programa Apoyo a tutores de FP Dual de

Micro y Pequefas empresas.

Fase 05 Fase 06 Fase 07 Fase 08 Fase 09 Fase 10 Fase 11
Q — 0= i
= 1
— X D(_o mmm
Puesta en Acciones
Elaboracion del| Formalizacion de Formacion del | Seguimiento Evaluacion del
Marcha del previas ala
proyecto dual la participacion alumnado del Proyecto Proyecto
Proyecto formacion

Cofinanciado por
la Union Europea

Las funciones del tutor externo son las siguientes:

e Asumir la comunicacidon entre las empresas que participan en el proyecto y el tutor o tutora del

centro educativo.

o Realizar o facilitar la informacion necesaria para la realizacidon de los tramites administrativos

necesarios para que las empresas participen como empresas formadoras.

e Acompafiar y apoyar a los tutores o tutoras de las empresas u organismos equiparados en las
siguientes acciones propias de la participacion de una empresa en un proyecto de formacién

profesional en modalidad dual:

= Concretar y consensuar el programa formativo con el tutor o tutora dual del centro educativo.
= Participar en el proceso de seleccion del alumnado atendiendo a las indicaciones de la empresa.
= Programar y planificar la formacién del alumnado en la empresa.

= Realizar seguimiento del plan de formacion del alumnado.

= Ayudar a valorar la superacion de los resultados de aprendizaje contemplados en el plan de

formacion.

= Ayudar a realizar la valoracion cualitativa del alumnado.
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= Realizar los informes sobre el proceso de formacién del alumnado en la empresa que la

normativa autondmica requiera a las empresas formadoras.

= Cualquier otra accion complementaria al propio proceso de formacién del alumnado en la

empresa que deba asumir la empresa.

Actualmente las CCAA estdn desarrollando una nueva regulacién que defina los criterios de

implementacion del nuevo modelo de formacidn profesional.

Cada proyecto debe atender a los requerimientos administrativos, los plazos y las especificidades

de su regulacién autondmica.
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